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Łódź, 21.06.2021
ZAPYTANIE OFERTOWE (w trybie rozeznania rynku)
Zamówienie stanowiące przedmiot postępowania jest współfinansowane ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach Wielkopolskiego Regionalnego Programu Operacyjnego na lata 2014-2020, Działania 8.2. „Uczenie się przez całe życie” 
Zamawiający
Jarosław Patrzyk EURODIALOG, Solidarności 7/21, 96-200 Rawa Mazowiecka
Okres realizacji projektu
Od 15.06.2021 do 15.04.2023
Tytuł projektu
Wielkopolska akademia kompetencji kluczowych Eurodialog
Opis przedmiotu zamówienia
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń w zakresie technologii informacyjno-komunikacyjnych dla 60 osób. Planuje się przeprowadzenie szkoleń w sześciu grupach szkoleniowych, każda będzie liczyć od 8 do 12 osób.
2. Przewidywane godziny organizacji zajęć to przede wszystkim godziny popołudniowe, jedne zajęcia mogą trwać najdłużej 5 h lekcyjnych dla jednej grupy.
3. Szkolenia będą odbywać się w różnych miejscowościach w województwie wielkopolskim. Zamawiający wskaże lokalizację co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem szkolenia.
4. Grupy szkoleniowe będą sukcesywnie uruchamiane od lipca 2021, a terminy realizacji szkoleń nie mogą być późniejsze niż dzień zakończenia projektu, tj.  15.04.2023.
5. Szkolenia realizowane będą w oparciu o ramy kompetencji informatycznych DCF dla 5 obszarów na poziomie zaawansowania A lub B i zakończone egzaminem zewnętrznym.
6. Terminy, liczba godzin oraz dokładne lokalizacje dla poszczególnych grup szkoleniowych będą znane po dokonaniu rekrutacji.
7. Dla każdej grupy szkoleniowej planuje się przeprowadzenie 80 h lekcyjnych (45 minut).
8. Intensywność szkoleń będzie dostosowana do preferencji uczestników. Przewiduje się szkolenia w systemie jeden raz w tygodniu, dwa razy w tygodniu lub trzy razy w tygodniu.
9. Stosowana metoda prowadzenia zajęć umożliwi każdemu uczestnikowi, który posiada niewielką wiedzę lub styczność z oprogramowaniem komputerowym, przełamanie bariery technologicznej i będzie wykorzystywała techniki małych kroczków
10. Wykonawca umożliwi przeprowadzenie ankiet diagnozujących potrzeby i satysfakcję uczestników.
11. Podczas realizacji szkolenia Wykonawca będzie podlegał hospitacjom i konsultacjom z metodykiem Zamawiającego. 
12. Do realizacji zamówienia Zamawiający zapewni na własny koszt:
· pracownię komputerową składającą się z notebooków marki DELL (każdy uczestnik będzie posiadać własne stanowisko) i projektor,
· podręczniki dla uczestników,
· egzaminy zewnętrzne zorganizowane na koniec szkoleń.
13. Planuje się prowadzenie szkoleń w formie stacjonarnej, jednakże forma realizacji szkolenia uzależniona będzie od aktualnej sytuacji epidemicznej w kraju i poziomu obostrzeń określonych w rozporządzeniu RM dotyczącym ograniczeń związanych z pandemią Covid-19. W przypadku konieczności prowadzenia szkoleń w formie zdalnej Wykonawca przeprowadzi szkolenia z wykorzystaniem komunikatora internetowego na odległość w czasie rzeczywistym.
14. Dokładne miejsca i terminy zajęć zostaną ustalone w kontaktach roboczych za pomocą poczty elektronicznej.
Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spełnienia
1. O realizację zamówienia mogą ubiegać się osoby fizyczne, osoby fizyczne prowadzące działalność gospodarczą, jednostki organizacyjne nie będące osobą prawną, którym ustawa przyznaje zdolność prawną lub osoby prawne.
2. Trenerami mogą być osoby z wykształceniem wyższym kierunkowym i z minimum dwuletnim doświadczeniem w prowadzeniu szkoleń komputerowych.
3. Dokumentem finansowym rozliczającym usługę może być faktura lub rachunek do umowy zlecenie.
4. W przypadku ofert, której cena przekracza wartość szacowaną zamówienia (szacowanie wartości zamówienia uwzględnia ceny rynkowe oraz budżet projektu) Zamawiający może podjąć negocjacje wartości zamówienia z Wykonawcą lub odstąpić od podpisania umowy na wykonanie zamówienia. Zamawiający zastrzega sobie możliwość przeprowadzenia indywidualnych negocjacji z Wykonawcami.
5. Wykonawca podaje cenę brutto w złotych za 1 h lekcyjną przeprowadzonych zajęć. Cena musi obejmować całkowity koszt realizacji zamówienia (bez podręczników i sprzętu). 
6. Wykonawca znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia.
7. Wykonawca nie jest powiązany osobowo lub kapitałowo z Zamawiającym.
8. Zamawiający może żądać od Oferentów dodatkowych dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu. 
Sposób przygotowania oferty
1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spełniać wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i być złożona na wzorze oferty dołączonym do niniejszego zapytania (Załącznik nr 1 do niniejszego Zapytania).
2. Oferent składa ofertę w formie pisemnej, przy czym za formę pisemną uznaje się także skan dokumentacji - sporządzonej zgodnie z niniejszym Zapytaniem Ofertowym - w formacie PDF. 
3. Oferty powinny zostać dostarczone osobiście, pocztą tradycyjną lub kurierem na jeden z adresów:
- siedziby Zamawiającego: Jarosław Patrzyk EuroDialog, Traugutta 18, 90-113 Łódź
- biura projektu Zamawiającego: Jarosław Patrzyk Eurodialog, ul. Sieradzka 4C, 60-163 Poznań 
lub drogą elektroniczną (skan dokumentacji w formacie PDF) na adres e-mail: eurodialog@eurodialog.pl.
4. Termin złożenia oferty: do godz. 23:59:59 dnia 9.07.2021 r. (decyduje data i godzina wpływu do Zamawiającego).
5.  Koszty przygotowania oraz dostarczenia oferty ponosi Oferent.
6. Brak odpowiedzi na złożoną ofertę nie stanowi zawarcia umowy.
7. Zamawiający zastrzega sobie możliwość negocjowania ceny z Wykonawcą, który złoży ważną najkorzystniejszą ofertę w przypadku, gdy cena tej oferty przekracza budżet projektu, którym dysponuje Zamawiający. W przypadku, gdy negocjacje w zakresie wskazanym w zdaniu poprzednim nie przyniosą efektu, Zamawiający unieważni postępowanie w części, której dotyczy ta oferta.
8. W sprawach związanych z zapytaniem ofertowym proszę kontaktować się z Zamawiającym, nr tel.: 665 888 488 (Jarosław Patrzyk) lub pocztą elektroniczną: eurodialog@eurodialog.pl
9. Termin związania ofertą wynosi 30 dni. 
10. Istnieje możliwość złożenia ofert częściowych. W takim przypadku w ofercie prosimy o podanie wybranych lokalizacji. 


Ochrona danych osobowych
Wypełniając obowiązek informacyjny, przewidziany w art. 13 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z dnia 27 kwietnia 2016r. o ochronie danych osobowych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016), zwanego dalej RODO informuję, iż:
1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy będzie Jarosław Patrzyk Eurodialog.
2. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane będą:
a)  w celu przeprowadzenia zapytania ofertowego dotyczącego przeprowadzenia zajęć w zakresie obsługi komputerów,
b) w celu wypełnienia obowiązku prawnego, ciążącego na Administratorze, określonego w ustawie  z dnia 11 lipca 2014. o zasadach realizacji programów w zakresie polityki spójności finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020 (tj. Dz. U. z 2017r. poz. 1460 z późn. Zm.), oraz   Wytycznych w   zakresie   kwalifikowalności   wydatków   w   ramach Europejskiego    Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz Funduszu Spójności na lata 2014–2020– zgodnie z art. 6 ust. 1  lit. c RODO, 
a w przypadku wyboru oferty:
c) w celu wykonania umowy, zawartej z Administratorem - na podstawie art. 6 ust. 1 lit.b RODO.
3. Odbiorcami danych osobowych Wykonawcy będą wyłącznie podmioty uprawnione do uzyskania danych osobowych na podstawie przepisów prawa;
4. Dane osobowe Wykonawcy przechowywane będą przez okres pięciu lat począwszy od dnia zakończenia okresu realizacji projektu lub innym wyznaczonym przez Instytucje Pośredniczącą/Zarządzającą.
5. Wykonawca posiada prawo do żądania od Administratora dostępu do danych osobowych, ich sprostowania, usunięcia lub ograniczenia przetwarzania.
6. Wykonawca ma prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego.
7. Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakże odmowa podania danych może skutkować uznaniem oferty za nieważną.
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OFERTA
Dane Oferenta: 

	Nazwa
	


	Adres
	


	NIP
	


	telefon do kontaktu
	


	adres e-mail do kontaktu
	




Oferuję realizację przedmiotu zamówienia w dowolnej lokalizacji na terenie województwa wielkopolskiego:


       tak

       nie


Jeśli zaznaczono odpowiedź „tak” prosimy o podanie ceny brutto (zawierającej należne kwoty podatków) za realizację przedmiotu zamówienia w przeliczeniu na 1 h lekcyjną (45 minut):

	
 




Jeśli zaznaczono odpowiedź „nie” prosimy o wypełnienie poniższej tabeli. Jeśli powyżej zaznaczono odpowiedź „tak” prosimy o pozostawienie pustej tabeli.

Oferuję realizację przedmiotu zamówienia w następujących lokalizacjach i cenach brutto (zawierającej należne kwoty podatków) w przeliczeniu na 1 h lekcyjną (45 minut):

	Kod pocztowy
	Miejscowość
	Adres
	Cena brutto w zł za 1 h lekcyjną 

	
	

	

	



	

	
	
	

	

	
	
	



Oświadczam, że:
1. składana oferta spełnia wszystkie wymagania określone w zapytaniu ofertowym,
2. podmiot, który reprezentuję spełnia wymagania dotyczące oferentów określone w zapytaniu ofertowym,
3. oferta będzie obowiązywać przez okres co najmniej 30 dni od daty jej złożenia.

	
Data

	

Pieczęć i czytelny podpis Wykonawcy lub osoby działającej w imieniu Wykonawcy
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